
Capacitación Procesos Operativos en sucursales

Modulo de Inventarios



Introducción

Los módulos de gestión son herramientas fundamentales para optimizar

los procesos clave dentro de la organización, como compras, inventarios,

facturación y soporte. Cada módulo tiene un propósito específico que

contribuye a mejorar la eficiencia operativa, asegurar la precisión de los

datos y facilitar la toma de decisiones informadas.

El uso adecuado de estos módulos no solo mejora la productividad, sino

que también optimiza la operación general de la empresa, minimizando

errores y garantizando procesos eficientes y transparentes.



Índice

Modulo de inventarios

• Ingreso de inventario Diario, Mensual y Semanal.

• Analítica de artículos

• Reportería



Ingreso de Inventario Diario, Semanal y 
Mensual

Dentro del sistema, damos en “Mas opciones” seguido de “Modulo de Compras” y por 
ultimo “Inventario”



Ingreso de Inventario Diario, Semanal y 
Mensual

Dentro del sistema, damos en “Mas opciones” seguido de “Modulo de Compras” y por 
ultimo “Inventario”



Revisión previa

Es importante dar clic en 
Editar entradas para revisar si 
hay algún inventario 
pendiente o simplemente 
revisar si no quedaron 
artículos sin regularizar en 
inventarios anteriores



Revisión previa

En caso de que si tenga 
artículos y no los necesites 
puedes dar clic en “Quitar 
Todo”

Ojo, al dar quitar todo estas 
borrando el inventario para 
captúralo nuevamente por lo 
que es importante tener 
cuidado de lo que se esta 
eliminando.

Y confirmas dando clic en 
“SI”



Ingreso de Inventario Diario, Semanal y 
Mensual

1. Revisar la fecha correcta 
del día.

2. Corroborar que tu 
almacen sea correcto, 
deberá llamarse Almacen 
seguido del nombre de tu 
sucursal.

3. Añadir Articulo, para 
agregar la sección del 
diario, semanal o 
mensual según sea el 
caso.

1 2 3



Ingreso de Inventario Diario, Semanal y 
Mensual

1. Check en “Capturar artículos con 
stock negativo.

2. Buscar la sección según sea tu 
inventario (Diario, semanal, 
mensual, etc.)

3.   Aceptar

1

2

3



Ingreso de Inventario Diario, Semanal y 
Mensual

1. Ingresa las unidades del articulo (recuerda revisar en tu almacen todas las posibles ubicaciones)
2. Ingresa las fracciones del articulo.
3. El apartado medida nos indica la medida que espera recibir el sistema.

Es decir en el caso de Agua 600ml se ingresa por pieza.
4. Descuadres para aceptar el inventario registrado.

1 2 3

4



Ingreso de Inventario Diario, Semanal y 
Mensual

1. Regularizar para finalizar 
carga de inventario.

2. Salir, para continuar con 
tu operación.

1 2
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